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1.7 DE SCRIPCION-Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE SE ‘PRETEND.EtlSﬂHSEA’”CER'%ACO_N-""LA‘*':

P -

s | CONTRATACION | N

La Empresa Municipal de Servicios Plblicos de Arauca — EMSERPA E.I.C.E. E.S.P., es una entidad descentralizada
por servicios del orden municipal con autonomfa administrativa y presupuestal, que tiene como objetivo principal
la prestacion de los servicios ptiblicos domiciliarios de acueducto v alcantarillado, carga esta, que requiere para su
cumplimiento de la ejecucién de multiples actividades de caracter administrativo Yy que demandan la puesta en
marcha de una de las principales herramientas de que ha sido dotado. Aparte de ello, se adelantan diariamente
variados y complejos trémites relacionados con el ejercicio de la funcién administrativa en cada una de las lineas de
accién que por mandato superior han sido encomendadas a la entidad.

El articulo 209 de la Constitucidn Politica de Colombia, ordena que la funcidn administrativa, deba estar al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia descentralizacion, delegacién y desconcentracion de
funciones. 1

La Empresa Municipal de Servicios Piblicos de Arauca - EMSERPA E.I.C.E. E.S.P., opera y comercializa los servicios
publicos de acueducto y alcantarillado sanitario enmarcado en las variables de calidad y rentabilidad. Para poder
cumplir con este propdsito, la Empresa debe implementar acciones efectivas que permitan garantizar la calidad,
continuidad y cobertura de los Servicios de acueducto y alcantarillado sanitario.

La publicidad en los medios de comunicacién son herramientas de marketing muy importantes, para que las
instituciones puedan dar a conocer y promocionar sus servicios, bienes y gestion, y a la vez garantiza a la entidad
el conocimiento masivo de! servicio que presta. Es considerada como una de las mas poderosas herramientas del
mercadeo, especificamente por la promocidn, que es utilizada por empresas, organizaciones no lucrativas, |
instituciones del estado y personas individuales, para dar a conocer un determinado mensaje relacionado con sus
productos, servicios, ideas u otros a un grupo objetivo, como se denomina en publicidad el grupo de personas
que dependiendo el perfil de la oferta o producto se delimita para realizar campafias mas eficaces.

Asi mismo las jomadas de "EMSERPA AL BARRIO”se han constituido en el mecanismo de descentralizar los servicios
administrativos y brindar atencién personalizada al usuario, para atender las novedades que presenten relacionadas
al servicio de ia empresa, por lo tanto, se hace necesario la adquisicién de elementos de identificacion del personal
de planta y contratista.

La Empresa Municipal de Servicios Piblicos de Arauca — EMSERPA E.I.C.E. E.S.P., en desarrollo de un gobierno
social y en contacto permanente con la comunidad y en cumplimiento de las obligaciones legales pertinentes !
requiere de un intercambio permanente de las comunicaciones oficiales, asi mismo la Entidad se encuentra en la
necesidad de divulgar a nivel municipal asuntos propios de su misién, con el fin de salvaguardar la participacion
como un elemento inherente al ejercicio de la ciudadanfa, convirtiéndola a la vez en derecho y deber, en
instrumento deseable para que los ciudadanos intervengan en la defensa de sus propios intereses, relacionarse
con el estado y participar en la gestidn de su propio colectivo; por lo tanto, requiere contratar la prestacion del
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servicio medlante la Profiocion y difusién para dar a conocer a la comunidad las politicas, programas y beneficios
que otorga EMSERPA E.I.C.E. E.S.P, dirigidas por el area comercial.

De acuerdo con-lo a“ﬁterior, para la Empresa Municipal de Servicios Ptblicos de Arauca - EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.
- es necesario iniciar las acciones que le permitan seleccionar el proveedor, teniendo en cuenta la resolucion 0165
de 2021, “Por el cual se adopta el Manual de Contratacion de la Empresa Municipal de Servicios Publicos de Arauca
EMSERPA E.LLCE. ES.P.”

‘2. DESCRIPCION DEL OBJETO.A CONTRATAR CON-SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1 0BJETO A CONTRATAR ~ = 7 - L Il

ADQUISICION DE INSUMOS PARA LAS CAMPANAS DIRIGIDAS POR LA DEPENDENCIA DEL

AREA COMERCIAL Y SERVICIO PUBLICITARIO MEDIANTE PERIFONEO PARA DAR A

CONOCER A LA COMUNIDAD LAS POLITICAS, PROGRAMAS Y BENEFICIOS QUE OTORGA LA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ARAUCA, EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.

2.1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS, ESENCIALES Y REQUISTOS |

ADQUISICION DE INSUMOS PARA LAS CAMPANAS DIRIGIDAS POR LA
DEPENDENCIA DEL AREA COMERCIAL Y SERVICIO PUBLICITARIO MEDIANTE
PERIFONEO PARA DAR A CONOCER A LA COMUNIDAD LAS POLITICAS,
PROGRAMAS Y BENEFICIOS QUE OTORGA LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE ARAUCA, EMSERPA E.I.C.E, E.S.P.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANT
: Realizacion de una pieza publicitaria de 35 segundos con el
| 1 |textoy efectos de audios acordados para emision en radic u Unidad 5
otro medio que permita la difusion sonora
2 | Emision de cufas radiales de 35 segundos en espacio noticioso Cufias 160
Combo banners: Banner principal, Boletines, Cubrimiento de
3 |eventos, Mencidn en redes sociales (facebook, twitter) y audio Unidad 3
por un mes.
Publicidad mediante perifoneo por las calles del Municipio de
4 | Arauca para dar a conocer a la comunidad politicas, programas hora . 72
y beneficios que otorga EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.

| 2.1,2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
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Igualmente, el contratista se obliga para con la Empresa Municipal de Servicios Plblicos de Arauca EMSERPA

E.I.C.E. ES.P a:
GENERALES:

a) Acatar la constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el gobierno nacional
y municipal, y demas disposiciones pertinentes.

b) Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las
instrucciones para su legalizacion, debera constituir las garantias pactadas en el contrato.

c) A ejecutar las actividades contratadas dentro del plazo de ejecucidn contractual, de manera iddnea,
independiente y responsable.

d) Cumplir idénea y oportunamente el objeto del contrato en la forma, precio y tiempos pactados.

e) Cumplir con la propuesta presentada en cada una de sus partes y componentes.

f) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Gerente o su
delegado en calidad de supervisor del contrato, sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa.

g) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos

h) Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

i} Ejecutar el proceso siguiendo la metodologia establecida por el Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.

j) Informar y orientar al equipo Directivo sobre su participacion en el proceso.

k) No utilizar total ni parcialmente la informacién a que tenga acceso en beneficio de terceras personas o
entidades diferentes a las autorizadas por EMSERPA E.L.C.E. E.S.P.

I} Realizar el pago oportuno de impuestos (estampilla pro — anciano) y seguridad social (salud, pension y
riesgos laborales).

m) Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones de! SGSST seguin decreto 1443

n) Informar oportunamente a EMSERPA E.I.C.E E.S.P. toda novedad derivada de la ejecucion del contrato

0) Presentar el documento equivalente o factura cada vez que se realice un pedido.

p) Asumir bajo su costo y riesgo todos los costos en que se incurra para la ejecucion del contrato

q)

Los demas impuestos que sean de Ley de orden nacional, departamental, municipal.

ESPECIFICAS:

No. Actividades No. Valor del

Valor total
mes procesos | proceso

a) Ejecutar el contrato en armonia con lo
consignado en las especificaciones técnicas.
b) Ejecutar el objeto del contrato teniendo en
cuenta la propuesta presentada y aprobacion
de EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.

c) Realizar el pago de las estampillas de ley
que son necesarias para efectuarse el inicio y
el pago final del contrato, para lo cual, sin la
existencia de las mismas, se entiende que no
habra lugar a dicho pago.

N/A N/A N/A
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d) Constituir a favor de la empresa las

garantias requeridas.

e) Cumplir con las clausulas estipuladas en el
contrato de obra a celebrar vy las establecidas
en los estudios previos.

f) Suministrar los items requeridos por la
empresa, conforme a las cantidades, tiempo
de entrega y demds especificaciones dadas |
por la misma.

a) Ejecutar el contrato en armonia con lo

consignado en las especificaciones técnicas.

b) Ejecutar el objeto del contrato teniendo en

cuenta la propuesta presentada y aprobacion

de EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.

c) Realizar el pago de las estampillas de ley

que son necesarias para efectuarse el inicio y

el pago final del contrato, para lo cual, sin la
existencia de las mismas, se entiende que no

habra lugar a dicho pago.

d) Constituir a favor de la empresa las

garantias requeridas.

e) Cumplir con las clausulas estipuladas en el

contrato de obra a celebrar y las establecidas

en los estudios previos.

f) Suministrar los ftems requeridos por la

empresa, conforme a las cantidades, tiempo

de entrega y demas especificaciones dadas |
por la misma.

N/A

N/A

N/A

a) Ejecutar el contrato en armonia con lo
consignado en las especificaciones técnicas.
b)‘Ejecutar el objeto del contrato teniendo en
cuenta la propuesta presentada y aprobacion
de EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.

c) Realizar el page de las estampillas de ley
que son necesarias para efectuarse el inicio y |-
el pago final del contrato, para lo cual, sin la
existencia de las mismas, se entiende que no
habra lugar a dicho pago. “
d) Constituir a favor de la empresa las
garantias requeridas.

e) Cumplir con las clausulas estipuladas en el
contrato de obra a celebrar y las establecidas
en los estudios previos.

f) Suministrar los ftems requeridos por la

N/A

N/A

N/A

empresa, conforme a las cantidades, tiempo
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de entrega y demas especificaciones dadas
por la misma. ‘
a) Ejecutar el contrato en armonia con lo
consignado en las especificaciones técnicas.

b) Ejecutar el objeto del contrato teniendo en
cuenta la propuesta presentada y aprobacion |
de EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.

c) Realizar el pago de las estampillas de ley
que son necesarias para efectuarse el inicio y
el pago final del contrato, para lo cual, sin la
existencia de las mismas, se entiende que no
4 habra lugar a dicho pago. N/A N/A N/A
d) Constituir a favor de la empresa las
garantias requeridas.

e) Cumplir con las cldusulas estipuladas en el
contrato de obra a celebrar y las establecidas
en los estudios previos.

f) Suministrar los items requeridos por la
empresa, conforme a las cantidades, tiempo
de entrega y demas especificaciones dadas
por la misma. ]

a) Ejecutar el contrato en armonia con lo
consignado en las especificaciones técnicas.

b} Ejecutar el objeto del contrato teniendo en
cuenta la propuesta presentada y aprobacion
de EMSERPA E.I.C.E. E.S.P,

) Realizar el pago de las estampillas de ley
que son necesarias para efectuarse el inicio y
el pago final del contrato, para lo cual, sin la
existencia de las mismas, se entiende que no
5 habra lugar a dicho pago. N/A N/A N/A
d) Constituir a favor de la empresa las
garantias requeridas. |
e) Cumplir con las clausulas estipuladas en el
contrato de obra a celebrar y las establecidas
en los estudios previos.

f) Suministrar los items requeridos por la
empresa, conforme a las cantidades, tiempo
de entrega y demds especificaciones dadas |
por la misma.

a) Ejecutar el contrato en armonia con lo
consignado en las especificaciones técnicas.

6 b) Ejecutar el objeto del contrato teniendo en N/A N/A N/A
cuenta la propuesta presentada y aprobacion
de EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.
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¢) Realizar el pago de las estampillas de ley
que son necesarias para efectuarse el inicio y
el pago final del contrato, para lo cual, sin la
existencia de las mismas, se entiende que no |
habra lugar a dicho pago.

d) Constituir a favor de la empresa las
| garantias requeridas.

e) Cumplir con las clausulas estipuladas en el |
contrato de obra a celebrar y las establecidas
en los estudios previos.

f) Suministrar los items requeridos por la
empresa, conforme a las cantidades, tiempo
de entrega y demés especificaciones dadas
por la misma.

a) Ejecutar el contrato en armonia con lo
consignado en las especificaciones técnicas.
b) Ejecutar el objeto del contrato teniendo en
cuenta la propuesta presentada y aprobacion
de EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.

¢) Realizar el pago de las estampillas de ley |
que son necesarias para efectuarse el inicio y
el pago final del contrato, para lo cual, sin la
existencia de las mismas, se entiende que no |
7 habra lugar a dicho pago. N/A N/A N/A
d) Constituir a favor de la empresa las
garantias requeridas, |
e) Cumplir con las cldusulas estipuladas en el
contrato de obra a celebrar y las establecidas |
en los estudios previos. '
f) Suministrar los items requeridos por la
empresa, conforme a las cantidades, tiempo
de entrega y demas especificaciones dadas
por la misma. _

a) Ejecutar el contrato en armonfa con ‘lo
consignado en las especificaciones técnicas.
b) Ejecutar el objeto del contrato teniendo en
cuenta la propuesta presentada y aprobacion
de EMSERPA E.I.C.E. E.S.P.

c) Realizar el pago de las estampillas de ley
| que son necesarias para efectuarse el inicio y
el pago final del contrato, para lo cual, sin la
existencia de las mismas, se entiende que no
habra lugar a dicho pago.

d) Constituir a favor de la empresa las
garantias requeridas..

N/A N/A N/A
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e) Cumplir con las clausulas estipuladas en el
contrato de obra a celebrar y las establecidas
en los estudios previos.

f) Suministrar los items requeridos por la
empresa, conforme a las cantidades, tiempo
de entrega y demds especificaciones dadas
por [a misma.

COSTOS ABC:

Porcentaje
de
Tiempo de Periodicidad de | dedicacidn

No. Actividades ejecucion de la Ejecucion de enla
tarea cada vez ejecucion
dela
actividad

a) Ejecutar el contrato en armonia con
lo consignado en las especificaciones
técnicas.

b) Ejecutar el objeto del contrato
teniendo en cuenta la propuesta
presentada y aprobacién de EMSERPA
E.I.C.E. E.S.P.

c) Realizar el pago de las estampillas
de ley que son necesarias para
efectuarse el inicio y el pago final del
contrato, para lo cual, sin la existencia
1 |de las mismas, se entiende que no N/A N/A N/A N/A N/A
habra lugar a dicho pago.

d) Constituir a favor de la empresa las
garantias requeridas.

e} Cumplir con las cldusulas
estipuladas en el contrato de obra a
celebrar y las establecidas en los
estudios previos.

f) Suministrar los items requeridos por
la empresa, conforme a las cantidades,
tempo de entrega y demas
especificaciones dadas por la misma.
a) Ejecutar el contrato en armonia con
lo consignado en las especificaciones
2 |técnicas. N/A N/A N/A N/A N/A
b) Ejecutar el objeto del contrato
teniendo en cuenta la propuesta
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¢) Realizar el pago de las estampillas
de ley que son necesarias para
efectuarse el inicio y el pago final del
contrato, para lo cual, sin la existencia
de las mismas, se entiende que no
habra Iugar a dicho pago.

d) Constituir a favor de la empresa las
garantias requeridas.

e) Cumplir con las clausulas
estipuladas en el contrato de obra a
celebrar y las establecidas en los
estudios previos.

f) Suministrar los items requeridos por
la empresa, conforme a las cantidades,
tiempo de entrega y demés
especificaciones dadas por la: misma.

presentada y aprobacion de EMSERPA

a) Ejecutar el contrato en armonia con

técnicas.
b) Ejecutar el objeto del contrato
teniendo en cuenta la propuesta

E.I.C.E. E.S.P.

c) Realizar el pago de las estampillas
de ley que son necesarias para
efectuarse el inicio y el pago final del
contrato, para lo cual, sin la existencia
de las mismas, se entiende que no
habra lugar a dicho pago.

d) Constituir a favor de la empresa las
garantias requeridas.

e) Cumplir con las clausulas
estipuladas en el contrato de obra a
celebrar y las establecidas en los
-estudios previos.

f) Suministrar los items requeridos
por la empresa, conforme a las
cantidades, tiempo de entrega y
demads especificaciones dadas por la
misma.

lo consignado en las especificaciones |

presentada y aprobacion de EMSERPA |

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

4 |lo consignado en las especificaciones
técnicas.

a) Ejecutar el contrato en armonia con.

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A




